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Administrowanie i Zarzqdzanie Nieruchomosciami Nasz Dom

s.C.

1.0dz 92-079 ul. Diugosza 22

tel. 422394378

NIP 727-278-79-86 REGON 101514710

e-mail: nieruchomosci.naszdom@gmail.com
kontakt@nasz-dom.net

Oferta

Zarzadzanie i administrowanie nieruchomoscia wspolng

Czynnosci zwiazane z uzyskaniem numeru REGON i NIP.
Zatozenie rachunku bankowego Wspolnoty.

Weryfikowanie stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci.
Prowadzenie ewidencji wiascicieli lokali.

Nadzér nad uiszczaniem podatkdow 1 innych optat publicznoprawnych przypadajacych
od nieruchomosci wspolnych.

Protokolarne przejmowanie nieruchomosci wraz ich dokumentacja techniczna i prawna.
Opracowanie planéw zarzadzania nieruchomoscia.

Negocjowanie najkorzystniejszych warunkow ubezpieczen zwiazanych z nieruchomoscia wspolna.
Przygotowywanie 1 obsluga zebran wspdlnot mieszkaniowych.

Analizowanie, doradzanie 1 wedlug potrzeb, opracowywanie dziatania wobec dostawcow ustug
do nieruchomosci.

Minimalizowanie kosztéw zwiazanych z utrzymaniem zarzadzanych nieruchomosci.

Analizowanie skladanych ofert dotyczacych uméw o dostawy, roboty 1 ustugi zwiazane
z utrzymaniem nieruchomosci.

Przygotowywanie i negocjowanie uméw o dostawy, roboty badz ustugi zwiazane z utrzymaniem
nieruchomosci.

Przygotowywanie projektow uchwat niezbednych do realizacji planu gospodarczego zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej z eksploatacja zarzadzanego zasobu.

Prowadzenie ksiazki obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej wymaganej przez przepisy
prawa budowlanego.

Archiwizowanie dokumentdéw zarzadzanej nieruchomosci
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Utrzymanie techniczne

Zlecanie 1 nadzorowanie okresowych kontroli stanu technicznego nieruchomosci i1 urzadzen
stanowiacych ich wyposazenie techniczne zgodnie z wymogami prawa budowlanego.

Sporzadzanie zestawien potrzeb remontowo-konserwacyjnych wynikajacych z kontroli okresowych
oraz opracowywanie planéw remontéw nieruchomosci.

Przygotowanie projektow uchwat wiascicieli lokali na roboty remontowo-modernizacyjne zgodnie
z okreslonymi procedurami.

Sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich na roboty budowlane.
Przygotowanie procedury przetargowej wyboru wykonawcy robot.

Zbieranie ofert dotyczacych ustug, zwiazanych z pracami konserwacyjnymi, remontowymi
lub inwestycyjnymi.

. Przygotowanie procedur do otrzymywania kredytow preferencyjnych na planowane remonty

(zwlaszcza termo-modernizacyjne).

Organizowanie 1 nadzor nad robotami remontowo-modernizacyjnymi (wedlug oddzielnych
uzgodnien).

Biezaca kontrola utrzymania w nalezytym stanie technicznym zarzadzanej nieruchomosci.

Uslugi rachunkowo - ksiggowe

Prowadzenie ksiggowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 uchwalami wspdlnot
mieszkaniowych.
Opracowywanie projektow planow gospodarczych.

Przygotowywanie naliczen finansowych na podstawie uchwat wtascicieli lokali.
Przygotowywanie rozliczen planéw gospodarczych za okreslony okres.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych.

Przygotowywanie okresowych informacji o poniesionych kosztach utrzymania nieruchomosci
oraz o uzyskanych przychodach.

Rozliczanie okresowe oraz roczne z wtascicielami lokali optat z tytutu kosztéw utrzymania
nieruchomosci, kosztow zuzytych mediéw, funduszu remontowego.

Zglaszanie 1 nadzor nad windykacja naleznosci z tytutu optat mieszkaniowych 1 pozytkow
oraz innych przychodoéw z nieruchomosci.

Wydawanie zaswiadczen lub poswiadczen wiascicielom lokali, dotyczacych dodatkow
mieszkaniowych badz pomocy spoteczne;.

Przechowywanie 1 utrzymywanie zrodtowych dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Obstuga bankowa 1 pocztowa zarzadzanych wspolnot mieszkaniowych.
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Eksploatacja nieruchomosci

Zglaszanie 1 organizowanie koniecznych prac konserwacyjnych oraz nadzor i1 egzekwowanie
czynnos$ci pogotowia technicznego.

Utrzymanie (nadzorowanie) porzadku i czystosci w czesci wspdlnej nieruchomosci budynkowe;j
1 gruntowe;j.

Kontrola nad:

1. zapewnieniem dla nieruchomos$ci dostaw energii cieplnej, elektrycznej, wody, gazu,
odprowadzania Sciekow oraz wywozu nieczystosci,

2. utrzymaniem w nalezytym stanie porzadku i czysto$ci pomieszczen oraz terendOw stuzacych
do wspolnego uzytku przez wiascicieli lokali,

3. praca firm odpowiedzialnych za konserwacje instalacji wewngtrznych w budynku,
4. innymi ustugami zwiazanymi z eksploatacja nieruchomosci,
5. usuwaniem awarii i ich skutkow.

Organizowanie pogotowia technicznego (w trybie zleconym).

Biezaca analiza przychodow i kosztow utrzymania budynku.

Weryfikacja faktur za dostarczone media komunalne.

Okresowe odczytywanie urzadzen pomiarowych.

Nadzorowanie i organizowanie legalizacji urzadzen pomiarowych.

Organizowanie przetargdw lub konkursow ofert na ustugi oraz dostawy.

Ustalanie zaliczek na media komunalne i optaty eksploatacyjne.
Biezaca obsluga prawna przez radc¢ prawnego.

Stawka za administrowanie nieruchomoscia wsp6lng negocjowana jest w kazdym przypadku
indywidualnie.



